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Jelen szabélyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja, hogy a Bv. Holding Kft. (a tovabbiakban:
Tarsasag) tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 alkotméanyos alapjogon
alapulé informécios Onrendelkezési jog érvényesiilése, illetve a Téarsasag altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznédlasinak megakadalyozdsa érdekében meghatdrozasra
keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsdgi el6irdsok, tovabba biztositott legyen a Tarsasag
kezelésében lévé kozérdekii adatok nyilvanossaga, a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé igények elbirdlasa, valamint az elektronikus formaban kozzéteendd adatok
nyilvanossiga.

A természetes személyeknek a személyes adatok kozelése tekintetdben tdrténd védelmérsl és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatilyon kiviil helyezésérol
szol6 2016/679 Eurépai Parlament és Tandcs rendeletében (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: GDPR), az informacios Gmendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/A.§ (3) bekezdésében, valamint a
biintetés-végrehajtsi szervek hatalyos adatvédelmi és adatbiztonsigi szabdlyzatarél szold
BVOP utasitisban és a Térsasag Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdban foglaltakra
tekintettel az alabbi Szabalyzatot adom ki.

I Ertelmez rendelkezések
Jelen Szabalyzat alkalmazdsaban:

@) érintett: barmely informacié alapjén azonositott vagy azonosithatd természetes személy;
la. azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett
médon, killondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossdgara vonatkozd egy vagy t6bb tényez6 alapjan azonosithaté;
b) személyes adat: az érintetire vonatkozoé barmely informécio;

¢) kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozd minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggydzddésre
vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyck egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok
€s a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsigéra vonatkozd
személyes adatok,

d) kozérdekii adat: az allami vagy helyi Snkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységere vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy formdban régzitett informacié
vagy ismeret, fiiggetlenill kezelésének médjatdl, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, fgy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikodést szabalyozo
Jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkitétt szerzédésekre vonatkozo adat;

e) kbzérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbbl elrendeli;

) hozzdjdrulds: az érintett akaratanak dnkéntes, hatdrozott és megfeleld tdjékoztatison alapuld
egyértelmil kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratir félreérthetetleniil
kifejezé mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez;

g) adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Burépai Unié kételezd jogi aktusaban
meghatirozott keretek kozott - 6nélléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
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meghatarozza, az adatkezelésre (beleérive a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

h) adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek dsszessége, fgy kiiléndsen gylijtése, felvétele, rHgzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvinossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Gsszekapesolasa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasénak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsira alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyémyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitése;

i} adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szimara torténd hozziférhetévé
tétele;

J} kdzvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezelé vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa
utjan valamely méas harmadik orszdgban vagy nemzetkdzi szervezet kerctében adatkezelést
folytato adatkezelé vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitésa;

k) nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kbzjog hatalya ala tartozd szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb allam kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott léire;

1) nyilvanossdagra hozatal: az adat barki szdmaéra torténd hozzaférhetové tétele;

m) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisa tobbé nem
lehetséges;

n) adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan;

o) adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

p) adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabd! vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozd altal végzett adatkezelési miiveletek Hsszessége;

q) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovéabbitott, tirolt vagy més
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
moédosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozataldt, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Jelen Szabilyzatban nem rdgzitett fogalmak tekintetében az Infotv. 3.§-ban meghatdrozottak
az irdnyaddak.

11. Altalanos rendelkezések

A Szabalyzat hatdlya az Infotv. 2. §-anak megfeleléen kiterjed a Téarsasdg valamennyi
szervezetl egységére, tovabba a Térsasdgnal foglalkoztatott valamennyl munkavallalora, a
Tarsasdghoz munkavégzésre vezényelt hivatasos allominyd személyekre, a rendvédelmi
igazgatasi szolgélati jogviszonyban &ll6 személyekre, valamint a munkavégzésre iranyuld
egyeb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovabba azon személyekre, akik -
munkatapasztalat szerzési, kutatasi vagy képzési célbol — szakmai gyakorlatukat a Tarsasagnal
toltik (a tovabbiakban egyiittesen: foglalkoztatott).

A Szabélyzat hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi adatkezelésére, amely személyes adatra,
kézérdeklt vagy koézérdekbOl nyilvinos adatra vonatkozik, az adatkezelés céljatél, az
adatkezelés tipusatdl és az adatkezelés soran alkalmazott eljarastol fiiggetieniil. A Téarsasdgnal
vagyonvédelmi ¢s biztonsagi okokbol alkaimazott elektronikus eszk&zGk alkalmazédsa soran
jelen Szabilyzatban, illetve az elektronikus beléptetd rendszer é&s  elektronikus
megfigyelorendszer alkalmazasarol sz6lé mindenkor hatilyos szabdalyzatban foglalt
rendelkezések az iranyadodak.
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I1I. A személyes adatok védelmére vonatkozo Altaldnos alapelvek és szabilyok

5. A Térsasag éltal, tovabbé a Térsasag szervezeti egységeinél végzett adatkezelést:

- jogszerilien és tisztességesen, az érintett szamara atlathaté médon (jogszeriiség,
tisztességes eljaras és atlathatosag) kell végezni;

- a személyes adatok gyfiijtése csak meghatarozott, egyértelmil és jogszerii célbol
torténhet, a céltol eltéré modon torténd adatkezelés tilos (célhoz kitottség);

- csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz  elengedhetetlen és  a  c¢€l  elérésére  alkalmas
(adattakarékossig);

- az adatoknak pontosnak, teljesnek és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik
(pontossdg) ¢és biztositani kell, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljshoz
sziikséges ideig lehessen azonositani;

- az adatok csak az adatkezelés céljainak eléréséhez sziikséges ideig kezelhetdek
(korlatozott tirolhatésag);

- megleleld technikai és szervezési intézkedésekkel biztositani kell a személyes
adatok biztonsagat és védelmét (integritis és bizalmas jelleg);

- a Tarsasag felel6s az alapelveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie ennek bizonyitdséra (elszimoltathatdsag).

6. A Tarsasag kijelenti, hogy az adatkezelése az 5. pontban foglalt alapelveknek megfelelden
torténik.

Iv. A Tarsasag iigyvezet6jének feladat- és hataskire, feleléssége az adatvédelem
tekintetében

7. A Tarsasag ligyvezetdjének feladat- és hataskore:

- ajogszabaly altal a feladat- és hataskorébe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartdsok, adattarak, munkafolyamatok, informéciddramlasok és
feldolgozésok, jogosultsagok) kialakitdsa és iranyitidsa, rendeltetésszerii
mukodtetése, iddszakos feliilvizsgalata,

- a személyes adatok megfelelé biztonsaginak biztositisa érdekében az
adatkezelések szervezeti és miikodési feliételeinek kialakitasa, a miikddési és az
adatbiztonsagi kdvetelményck érvényre juttatdsanak biztositasa,

- az érintettek jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében az érintettek megfeleld
tdjckoztatasara, valamint az érintetti kérelmek hataridében torténd elbirildsara
alkalmas eljarasrend kialakitasa,

- az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabilyok gyakorlati érvényesilésének
ellendrzése, intézkedés a hianyossigok felszamoldsara.

V. A Tarsasag adatvédelmi tisztviselGje és adatvédelmi felelGse

8. A Tarsasag adatvédelmi tisztviseldje:
Név: Hargittay és Téarsai Ugyvédi Troda (eljaré tigyvéd: dr. Hargittay Szabolcs)
Székhely: 1037 Budapest, Montevideo utca 5. II. emelet
E-mail: hargittay@harglaw.com

9. A Tarsasdg a személyes adatok védelmével és a kozérdekli adatok nyilvanossagaval
kapcsolatos fcladatok teljesitésének el8segitése érdekében, munkaviszony keretében
adatvédelmi felelost alkalmaz, amely pozicidt a Jogi Osztaly vezetSje tolti be.
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10. Az adatvédelmi tisztviseld és az adatvédelmi felelds kozosen egyiittmitkddve latjdk el a
személyes adatok védelmével ¢és a kozérdekd adatok nyilvanossidgaval kapcsolatos
feladatokat, amely feladatkoréket a megbizasban, illetve munkakori leirdsban régziteni kell.

11. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai:

- t4jékoztatast nynjt és szakmai tanicsot ad a vonatkozo Eurdpai Unids és hazai
jogszabélyokban foglalt adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségekrdl;

- figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informéicidszabadsaggal dsszefiiggh
Jjogszabalyvaltozasokat, ellendrzi a személyes és kozérdekii adatok kezelésére
vonatkozé jogszabalyok és belsd szabalyozd eszkdzok érvényesiilését;

- kozremiikodik, illetve segitséget nyijt az adatkezeléssel osszefiiggh dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

- kozremiikodik az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatisdban;

- kozremikodik a Térsasag adatkezeléssel &sszefiiggh  szabélyzatainak
megalkotasdban és folyamatos aktualizaldsdban;

- adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén haladéktalanul intézkedik annak
kezelésére, valamint sziikség ecsetén cllitja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsdg (a tovédbbiakban: NATH) részére torténd
bejelentéssel, illetve az érintett tdjékoztatisaval kapesolatos feladatokat; indokolt
esetben biintetd-, szabalysértési, fegyelmi eljarast vagy egyéb feleldsségre vonast
kezdeményez;

- a feladatkérébe tartozd bejelentéseket kivizsgalja, illetve kivizsgaldsra tovabbitja
az illetékes adatkezeld szerv vezetdjének, valamint ellenérzi a bejelentés
targyaban tett intézkedést;

- kapcsolatot tart a NATH-hal és az érintettekkel, mas szervekkel;

- tdjékoztatia a NAIH-ot az adatvédelmi tisztvisel6 adatair6l (név, postal és
elektronikus levéleim) és azok valtozasardl,

- dallasfoglalast ad a Tarsasag szervezeti egységel részére az adatok nyilvanossaga,
megismerhetdsége targyaban;

- feliigyeli az adatkezeld szerv adattovabbitési tevékenységét, killonss tekintettel a
nemzetkozi egylittmiikdés keretében tovabbitandd személyes adatokra, felkérésre
adatvédelmi szempontbol allast foglal az adatok tovabbitisanak jogszerfiségével
kapesolatban;

- kozremikodik a kérelem targyaban érintett szakteriilettel az érintetl hozzalérési
Jjoga gyakorlasara vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdekil adat megismerésére
iranyulé kérelmekre adandd valasziratok elkészitésében,

- ellitja mindazon feladatokat, amelyeket jelen szabalyzat részére feladatként
meghatiroz.

12. Az adatvédelmi felelds feladatai:

- az adatvédelemre és az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok és normak
valtozasainak figyelemmel kisérése;

- kozremiikodés, illetve segitségnyiijtds az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozatalaban a Tarsasag iigyvezetbje részére, valamint kozremiikodés az
érintettek jogainak biztositasaban a sziikséges dokumentacidk el6készitésével;

- a Térsasag, mint adatkezelé belsd adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzatanak,
tovabbd a honlapra keriils tajékoztaténak a rendszeres felilvizsgilata az
adatvédelmi tSrvényben €s az adatkezelésre vonatkozé mdis jopszabalyokban
foglalt rendelkezések figyelembevételével;



Bv. Holding Kft.

1108 Budapest, Venyige utca 1-3.
www.bvholdingkft.hu Tel: 36 1 301-8461
bvholdingkft@bvholdingkft.hu

13.

14,

15.

16.

17.

- a tevékenysége sordn alfala észlelt események vagy hozza érkezd bejelentések
értékelése adatvédelmi szempontbdl és errdl, valamint jogosulatlan adatkezelés
észlelése esetén ezen tényrdl a Téarsasag, mint adatkezeld ligyvezetdjének szold
tajekoztato elkészitése;

- a Téarsasdg, mint adatkezelé éaltal vezetendd adatvédelmi nyilvantartas
elokészitésében vald kézremiikodés;

- adatvédelmi oktatisi anyag Osszeallitisa és a Tarsasig Alloméanyaval vald
megismertetése, az adatvédelmi tudatossig ersitése érdekében rendszeres
figyelemfelhivas a Tarsasag allomanya részére;

- az adatvédelmi ismeretek folyamatos elsajatitisa és bOvitése, képzéseken vald
részvétel;

- nyilvantartds vezetése a Tarsasdg vonatkozasdban az elutasitott kdzérdekii
adatigénylések szamardl €s az elutasitdsok indokairdl, és az adatok Osszesitését
kovetben minden év januir 10. napjdig a Blintetés-végrehajtds Orszdgos
Parancsnoksaganak (a tovabbiakban: BVOP) a tijékoztatdsa az elutasitoft
kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl;

- a beérkezett kozérdekii adatigénylés haladéktalan, valamint az elkészitett
vélasztervezet adatigénylés beérkezését kdvetd 8 napon beliil torténd felterjesztése
a BVOP adatvédelmi tisztviselGje részére;

- kapcsolattartds a BVOP adatvédelmi tisztviseldjével, valamint a Tarsasag
adatvédelmi tisztviseldjével;

- kozrem(kodés a kérelem targyaban érintett szakteriilettel az érintett hozzaférési
joga gyakorlasara vonatkozé kérelmére, illetve a kozérdekii adat megismerésére
irdnyuld kérelmekre adandé valasziratok elkészitésében;

- a Tarsasdg adatvédelmi tisztviselGje adatainak és azok valtozdsanak honlapon
torténd kozzététele iranti intézkedés.

Az adatvédelmi tisziviseld az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellenérzésére jogosult,
igy az ellendrzés érdekében minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az
adatkezelést végzOktél minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan
adatkezelést megismerhet, vagy abba betekinthet, amely a Térsasag adatkezelési
tevékenységével Osszefiigg.

Az ellen6rzés soran feltart hianyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrdl az
adatvédelmi tisztviseld az ellendrzés befejezését kovetben irasban koteles tajékoztatni a
Téarsasag igyvezetojét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerl 4llapot
helyreallitasdhoz szilkséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi felelésség megdilapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VI A Tarsasag altal vezetett nyilvantartasok és az adatvédelmi nyilvantartas
A Tarsasdg a kezelt személyes adatokrdl a Robotzsaru integrélt iigyviteli, igyfeldolgozd és
elektronikus iratkezeld rendszerben e célbdl létrehozott iktatokényvben adatvédelmi
nyilvantartast vezet.
A Térsasag altal kezelt, személyes adatot tartalmazd adatkezelések nyilvantartasba vételét az
érintett szervezeti egység az 1. melléklet szerinti adatlap megkiildésével kezdeményezi az

adatvédelmi feleldsnél.

Az érintett szervezeti egység koteles gondoskodni az Altala kezelt személyes adatok
vonatkozasdban az adatvédelmi adatlap évenkénti feliilvizsgélatardl, valamint sziikség szerinti
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19.

20.

21.

22,

23.

aktualizalasarol. Az aktualizalt adatlapot haladéktalanul tovébbitani kételes a Térsasdg
adatvédelmi feleldse részére.

. A Téarsasagnal a kovetkezd nyilvantartasokat vezetik, amelyek személyes adatokat

tartalmaznak:

- személyiigyi nyilvantartas;

- szolgélatszervezés;

- személyi allomany kiértesitéséhez, berendeléshez sziikséges adatok nyilvantartésa,

- bérszdmfejtés;

- elszamolassal kapcsolatos  nyilvantartasok  (pl.  thlszolgdlat, potlékok,
koltségtéritések, kikiildetés);

- cafetéria;

- informatikai szakteriilet &altal wvezetett nyilvantartasok (pl.: informatikai
felhasznaldi azonositdk, Lelefonalashoz kapesolddo kodok),

- munkabalesetek;

- szemelyi allomany egészségligyi ellatasardl vezetett nyilvantartasok.

A Térsasag altal kezelt, személyes adatot tartalmazd nyilvantartds az alabbi adatokat
tartalmazza:

- anyilvantartis megnevezését;

- adattartalmat;

- az adatkezelést elrendel6 jogszabaly megnevezését;

- anmnyilvantartads megnyitasanak idépontjat;

- anyilvantartas lezarasénak idépontjat;

- anyilvantartast kezel6 szervezeti egység megnevezését.

A Tarsasag altal kezelt személyes adatokba betekintésekrdl az érintett szervezeti egységnél
betekintési nyilvantartast kell vezetni (2. melléklet), amelyben rogziteni kell:

- betekintést/masolatot kérd neve, rendelkezésre 4110 azonositd adatai;

- kérelem kelte;

- Dbetekintés/mdasolat tirgya;

- akérelem teljesitésének idGpontja;

- abetekintés korlatozasanak vagy elutasitisdnak jogi és ténybeli indoka.

Az adattovabbitasrol ¢és adatszolgaltatdsrél adattovabbitdsi nyilvantartast kell vezetni (3.
mellékdet). A nyilvantartds vezetése annak a szervezeti egységnek a feladata, amely az
adattovabbitast végezte. Az adattovabbitasi nyilvantartas tartalmi elemei:

- az érintett neve;

- azadattovabbitas id6pontja;

- az adattovabbitas célja és jogalapja;

- az adatigényld neve vagy megnevezése;

- a tovabbitott adatok fajtdja (maguk a szolgiltatott adatok nem képezik az

adattovabbitasi nyilvantartas részét).

A torvényi rendelkezésen alapuld, rendszeres adattovabbitisokat elegendd a nyilvantartasban
cgyszer, a jogszabalyl hely, az adattovabbitasi idépont/idépontok/idészakok, valamint az
érintetti kér megadasaval feltiintetni.

A Tarsasag az 4ltala kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensekrdl a 4.
melléklet szerinti jegyzoksnyvekbol all6 nyilvantartast vezet, mely tartalmazza az incidens:

- leirdsat, bekbvetkezésének koriilményeit (helye, idépontja, oka stb.);

- hatésait (€rintetti jogok sériilése, érintetti kor nagysaga stb.);
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- kezelésére tett intézkedéseket (kezelés moédja, id8pontja, NAIH felé torténd
bejelentés, érintett értesitése esetén ennek ténye stb.).

24, Amennyiben a Tarsasagnal a NATH:
- vizsgilatot;
- adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy
- titokfeliigyeleti hatdsdgi eljarast
indit, az adatvédelmi tisztviseld vagy az adatvédelmi feleléss a BVOP adatvédelmi
tisztviselGjét — a szolgalati Uit betartdsdval haladéktalanul értesiti.

25. A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatésagi eljdrassal
érintett adatkezeld szakteriileti vezetGje koteles a NATH részére

- minden sziikséges tajékoztatast szoban és irasban megadni,

- az dsszes olyan adat megismerését és iratba valo betekintést és a masolatok készitését
lehetové tenni, amely személyes adatokkal, kdzérdekii adatokkal vagy kozérdekbél
nyilvanos adatokkal Gsszeligghet,

- biztositani azokba a helyiségekbe vald belépést, ahol adatkezelés folyik, valamint az
adatkezelési miiveletek végzéséhez hasznalt eszktzokhoz vald hozzaférést,

- a mindsitett adatok megismerését elésegiteni.

26. Ha a Téarsasag a NAIH adatvédelmi és titokfelligyeleti hatsagi eljarasban hozott hatdrozatat
nem fogadja el, adatvédelmi hatdsagi eljaras esetén az adatvédelmi tisztviseld egyetértésének
kikérését kovetden a birdsagi feliilvizsgilat kezdeményezésére nyitva allo hataridon beliil a
birdsaghoz fordulhat. A birésag jogerds dontéséig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem
térdlhetdk, illetve nem semmisithettk meg, az adatok kezelését a NAIH hatirozatinak
kézhezvételekor, illetve a NAIH eljarasdnak megkezdésekor fel kell fiiggeszteni, és az
adatokat zarolni kell.

VII. Az adatvédelmi hatasvizsgalat

27. Valamennyi 0}, vagy a korabbiaktdl eltéré adatkezelést el6ird vagy eredményezd jogszabaly
vagy belsd szabalyozd eszkoz, eljardsrend, eszkdz vagy technoldgia bevezetését vagy
valtozasat megelézben, az eldkészités soran az adatvédelmi tisztviselé az adatvédelmi
felelossel egyiittmitkddve megvizsgalja, hogy a tervezett adatkezelésnek vérhatéan milyen
hatdsai lesznck az érintettek alapvetd jogai érvénycsiilésére (a tovabbiakban: clézetes
kockazatbecslés).

28. Az elbzetes kockazatbecslés soran az adatvédelmi tisztviseld a GDPR, illetve az Infotv.
rendelkezései alapjan, a NAIH iranymutatisai figyelembevételével, sziikség esetén az érintett
szakteriiletek véleményének kikérésével vagy bevondsival azonositja a tervezett
adatkezeléssel jaréd varhatd kockdzatokat az érintettek alapvetd jogai érvényesiilése
vonatkozasaban. Az adatvédelmi tisztviseld az elézetes kockézatbecslés eredményét irasban
rigziti.

29. Nem sziikséges adatvédelmi hatasvizsgdlatot lefolytatni, amennyiben az adatvédelmi
tisztvisel& megallapitja, hogy:
- az eldzetes kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdszinfisithetGen nem
jar magas kockazattal;
- atervezett adatkezelés a NAIH 4ltal meghatdrozott kivételi korbe tartozik;
- a tervezett adatkezeléssel megegyez6 adatkezelés esetében kordbban lefolytatott
adatvédelmi hatasvizsgélat eredménye rendelkezésre all, vagy
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30.

31.

32,

33.

34.

35.

36.

37.

- a jogszabalyban eldirt adatkezelés esetében a jogalkotd lefolytatta eldzetesen a
hatasvizsgalatot.

Az adatvédelmi hatisvizsgalat lefolytatasarél vagy mell6zésérél az adatvédelmi tisztvisel
altal tett megéallapitasok figyelembevételével a Tarsasag iigyvezetdje dont.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasnak mell6zése esetén annak indokait az adatvédelmi
tisztviseld irasban rogziti és az eldzetes kockazatbecslés irataihoz csatolja.

Az adatvédelmi hatasvizsgilat lefolytatdsa a GDPR, illetve az Infotv. rendelkezései alapjan, a
NAIH irdnymutatdsai figyelembevételével az arra kijeldlt csoport dltal, a NAIH honlapjardl
let6lthetd adatvédelmi hatasvizsgalati szoftver (,,PIA software”) alkalmazésaval is térténhet.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményérél dsszefoglald jelentés késziil, mely tartalmazza a
hatasvizsgalat lefolytatasanak okait, a lefolytatasara kijelslt csoportban részt vevok szerep- és
felelosségi koreit, valamint annak megéllapitasat, hogy a hatdsvizsgélat alapjdn a tervezett
adatkezelés magas kockazati-e.

VIII. Az érintett jogainak érvényesitése, a tiltakozasi jog gyakorlasa és az azokkal
dsszefiiggo feladatok

Az érintett jogosult arra, hogy

- az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megelézden
tajékoztatast kapjon,

- kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Gsszefiiggd informacidkat a
Téarsasag a rendelkezésére bocséssa,

- kérelmére személyes adatait a Tarsasag helyesbitse, illetve kiegészitse,

- kérelmére személyes adatai kezelését a Tarsasig korlatozza,

- kérelmére személyes adatait a Tarsasag tordlje,

- személyes adatainak kezelése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) és f) pont) ellen a
GDPR 21. cikkében foglaltaknak megfeleléen tiltakozzon.

A Térsasag az érintett részére az adatkezelés megkezdése eldtt vagy az elsé adatkezelési
milvelet megkezdését kovetden haladéktalanul irasban rendelkezésre bocsatja:
- az adatkezelé — bevondsa esetén az adatfeldolgozd — megnevezését és
elérhetéségeit;
- az adatvédelmi tisztviseld adatait (név, postai és elektronikus levélcim);
- az adatkezelés céljat és
- az ‘drinteftet adatkezeléssel kapcsolatban megilletd jogok (hozziféréshez,
helyesbitéshez, korlatozashoz és torléshez vald jog), valamint azok érvényesitése
médjanak (NAIH-hoz vagy birdésaghoz fordulas) ismertetését.

A Tarsaség az érintett részére az adatkezelés megkezdése eldtt vagy az elsd adatkezelési
muvelet megkezdését kovetben haladéktalanul tajékoztatast nyajt:

- az adatkezelés jogalapjardl;

- akezelt személyes adatok megbrzésének idStartamardl;

- a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovibbitisa esetén az

adattovabbitas cimzettjeinek korérdl;
- akezelt személyes adatok gyiijtésének forrasardl és
- az adatkezelés koriilményeivel osszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrél.

Az eldzetes tajékoztatas megtbriéntét irasban rogziteni kell.
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38. Az {rintett altal benyijtott, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozdsihoz,

39.

44.

41.

42.

43.

44.

torléshez. vagy tiltakozashoz vald joga érvényesitésére irdnyuld kérelem elbirdlisa és
megvilaszolasa a Tarsasag kérelemmel érintett adatkezelést végzd szervezeti egységének
feladata. A kérelem elbirdldsaba és megvalaszolasaba a Tarsasidg adatvédelmi tisztviseldjét
kotelesek bevonni. A Térsasag, mint adatkezeld a kérelemben foglaltakat a benyijtastol
szamitott legrovidebb idén beliil, de legkés6bb 15 napon belill megvizsgalja, annak
megalapozottsaga kérdésében 25 napon beliil dontést hoz és dontésérsl a kérelmezd érintettet
frasban tdjékoztatja. A kérelem benyujthatd a Téarsasig bvholdingkft@bvholdingkft.hu e-mail
cimére torténé megkiildéssel, illetdleg postai iiton.

A Tarsasag szervezeli egységei kotelesek a nyilvantartasba vett adatkezeléseiket idészakosan
feliilvizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy az adatkezelés cé€ljanak megvaldsuldsahoz
sziikséges-c a személyes adatok kezelése, illetve a GDPR és az Infotv. rendclkezéscinck
megfelel-e. Torvényben elrendelt kételezd adatkezelés esetén a feliilvizsgdlatot az
adatkezelést elrendeld jogszabalyban meghatirozott gyakorisaggal, ennek hidnyaban, tovadbbéa
nem kotelezd adatkezelés esetén legfeljebb haromévente el kell végezni. A feliilvizsgilat
kariilményeit és eredményét frasban kell dokumentalni, az iratot tiz évig meg kell érizni.

IX. Adatvédelmi incidensek kezelése

A Thérsasagnal adatvédelmi incidens bekdvetkezésének észlelése esetén haladéktalanul
jelentést kell tenni a Tarsasdg tigyvezetGjének és az adatvédelmi felelésnek vagy az
adatvédelmi tisztviseldnek.

Az adatvédelmi feleldés vagy az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul t4jékozédik a
bekovetkezett adatveédelmi incidens korilményeirdl, felméri, hogy az incidens
valésziniisithetden  kockazatot  eredményez-e az  érintettek  jogai  érvényesiilése
vonatkozasaban, és intézkedik a karelharitas, kdrenyhités érdekében.

A Téarsasag ligyvezetdje vagy az adatvédelmi felelds

- haladéktalanul értesiti az adatvédelmi tisztviseldt az adatvédelmi incidens
bekdvetkezésérdl, és rendelkezésére bocsatjia az incidenssel kapcsolatban
rendelkezésre 4ll6 iratokat és informaci6kat, amennyiben az el6zetes felmérés alapjan
valdsziniisithetben kockdzattal jar az adatvédelmi incidens,

- irasban tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t az adatvédelmi incidens
bekovetkezésérél, amennyiben a felmérés sorin megallapitja, hogy nem jar
kockazattal az incidens.

Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld dltal elvégzett kockédzatbecslés eredménye alapjdn az
adatvédelmi incidens kockdzattal jar az érintettek jogai érvényesiilése vonatkozésiban, az
adatvédelmi tisztviseld lehetdség szerint a tudomasszerzést kovetd 72 orén beliil a NATH
honlapjan elérhetd adatvédelmi incidensbejelentt rendszeren keresztiil megteszi a bejelentést,
ezzel egyidejlileg jelentést tesz a Tarsasadg tigyvezetdje felé a bekovetkezett adatvédelmi
incidensrdl. Amennyiben a bejelentés nem teljesitheté az el6irt hatdridében, a bejelentésben
meg kell jeldlni a késedelem okait.

Amennyiben a kockézatbecslés eredménye alapjén az adatvédelmi incidens magas kockazattal
jar az érintettek jogai érvényesiilése vonatkozasaban, és nem 4ll fenn a GDPR-ban, illetve az
Infotv.-ben meghatérozott mentesiilési okok egyike sem, az adatvédelmi tisztviseld
haladektalanul jelentést tesz a Tarsasag ligyvezetdje felé, és dokumentélt modon tajékoztatja
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45.

46.

47.

48.

49.

50.

az ¢rintetteket, vagy amennyiben a kézvetlen tdjékoztatds aranytalan erbfeszitéssel jarna,
intézkedik a tajékoztatas kozzétételérdl a Tarsasag honlapjan.

X. Adatbiztonsagi intézkedések

A Térsasag és az adatfeldolgozd a tudomény és technoldgia 4lldsa és a megvaldsitas koltséget,
tovabba az adatkezelés jellege, hatékére, korilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira jelentett, valtozé valdszinliségit és silyossigh kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockazatl mériékének meglelel szintli adatbiztonsagot garantélja, ideértve,
tébbek kézott, adott esetben:

- aszemélyes adatok dlnevesitését és titkositasat;

- a személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgiltatisok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre alldsat és ellenilld
képességét;

- fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz valo hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kellé id6ben vissza
lehet allitani;

- az adatkezelés biztonsdganak garantdlasdra hozott technikai ¢&s szervezési
intézkedések hatékonysdganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére
szolgald eljarast.

A Tarsasagnal béarmely foglalkoztatasi jogviszonyban I€v6 személyek kotelesek jelen
Szabalyzat, tovabba a hatdlyos jogszabalyok szerint a rajuk bizott, illetve tudomdsukra jutott
személyes adatokat és lizleti titkokat idébeli korlatozas nélkiil megérizni. A munkavallalok
kizarélag a munkakdri leirasban meghatarozott feladatkdriikdn beliil ismerhetik meg az ilyen
adatokat. E titoktartds nem terjed ki a kozérdekii adatok nyilvanossigara és a kozérdekbd!
nyilvanos adatra vonatkozé, kiillon térvényben meghatérozott adatszolgaltatasi és tajékoztatasi
kotelezettségre.

Minden szemeélyes adatot, Gzleti titkot tartalmaz6 rendszerhez vald hozzaférésre feljogositott
foglalkoztatott koteles titoktartasi kotelezettségvallalast tenni. A kotelezettségvallaldsban
nyilatkozni kell arrol, hogy a Térsasdg jelen Szabdlyzatinak rendelkezéseit megismerte,
azokat magéra nézve kotelezokeént elismeri, a sziikséges titokvédelmi ismereteket elsajatitotta,
valamint a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog és az fizleti titok megsértésének mind
biintetdjogi, mind polgari jogi kvetkezményeivel tisztaban van.

A Tarsasag foglalkoztatottja a munkavégzése soran birtokdban 1évé, az Infotv., a GDPR és
jelen Szabalyzat eldirasai alapjan személyes adatnak mindsiils adatokat tartalmazo iratokat
koteles munkaid6n tal — és amelyeket lehetséges munkaid6ben is — szekrényébe zarva tartani.
Az asztalon €s az iroddban cgyéb helyen hivatalos iratok - a sziikséges feliigvelet mellett -
csak a munkavégzés céljabol és annak id6tartama alatt tarolhatok.

A fenti bekezdésben felsorolt iratok elzarasaért az a foglalkoztatott felelds, akinél azok a

munkaidd befejezésekor talalhatok. Azokat a helyiségeket, ahol kdzés hasznalati nyomtatd
vagy masologép iizemel, az adatbiztonsagi kévetelmények figyelembevételével kell hasznalni.

Azokat a szobakat, a helyiségeket, ahol szdmitogép, munkadllomas iizemel, ugy kell
hasznalni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi, tizrendészeti és informatikai biztonsagi
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51.

52.

53,

54,

55.

56.

57.

58.

59,

60.

61.

kovetelményeknek. A foglalkoztatott koteles a szAdmitdgépet ¢és az ahhoz alkalmazott
adathordozdkat (gy kezelni, tarolni, hogy a védelmet igényl6 adatokat illetéktelen személy ne
ismerhesse meg. Koteles tovabbd a munkaidd végeztével a munkaallomast — ettdl eltérd
utasits hidnyédban - kikapcsolni, az iroda ajtajat bezami.

Személyes adatokat is tartalmazé iratot a Tarsasag székhelyérdl kivinni — munkakdri feladat
ellatasdnak kivételével — csak az érintett szervezeti egység vezetdjének engedélyével lehet. A
foglalkoztatott ez esetben is koteles gondoskodni arrdl, hogy az ne vesszen el, ne rongalédjon
vagy semmisiiljon meg, tovabba tartalma illetéktelen személy tudomaséra ne jusson.

Iratok és adatok mobiltelefonon, illetve egyéb elektronikus uton csak a vonatkozo jogszabaly:
elbirdsok betartasaval, kellé koriiltekintéssel és kizdrdlag a Tarsasdg technikai eszkdzeinek
igénybevételével tovabbithatok. A személyes adatokat tartalmazé egyéb iratanyagok
megsemmisitésérdl a sziikséges biztonsigi intézkedések mellett kell gondoskodni.

Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsdgot az
iigyvezetonek és a szervezeti egysépek vezetdinel kell meghatiroznia és az idbszeril
allapotnak megfeleld nyilvantartasukrél gondoskodnia.

A Tarsasag szervezeti rendszerén beliil a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges
meértékben és ideig — tovabbithatdk olyan szervezeti egységhez, amely ezen adatokkal
kapcsolatban tovabbi feladatokat 14t el.

A fokozott és kiemelt biztonsdgi fokozatba sorolt adatkezelések dokumentacioit
pancélszekrényben vagy biztonsagi zérral ellatott lemezszekrényben kell 6rizni.

Az egyes adatkezelésekhez a hozzaférési jogosultsigot személyre széldan kell megallapitani, a
jogosultsagot az érintett munkakdri leirdsédban is rogziteni kell. Amennyiben a jogosultsag
megallapitasdra alapot adé kériilményben valtozas torténik, haladéktalanul intézkedni kell a
jogosultsag modositdsara vagy visszavonasara.

A jogosultat téjékoztaini kell a jogosultsaggal kapcsolatos jogair6l és kotelezettségeirdl, a
vonatkozo szabalyok megszegésének kivetkezményeirdl. A tajékoztatas tényét és tudomasul
vételét frasban dokumentalni kell.

A kezelt adatokat gy kell tarolni, hogy azokhoz illetéktelenck ne férhessenek hozza: Papir
alapt adathordozdk esetében a fizikai tarolés, irattirazas rendjének kialakitasaval, elektronikus
formaban kezelt adatok esetén kdzponti jogosultsdgkezeld rendszer alkalmazdsaval.

Az adatok informatikai modszerrel t6rténd tarolasi médjat ugy kell megvalasztani, hogy azok
torlése — az esetleg eltérd torlési hataridére is tekintettel — az adattGrlési hataridd lejartakor,
illetve ha az egyéb okbdl sziikséges, elvégezhetd legyen. A torlésnek visszadllithatatlannak
kell lennie.

A papir alapt adathordozokat iratmegsemmisitdé  segitségével, wvagy  Kkiilsd,
iratmegsemmisitésre szakosodott szervezet igénybevételével kell a személyes adatoktol
megfosztani. Elekironikus adathordozok esetében az elektronikus adathordozdk selejtezésére
vonatkozé szabalyok szerint kell gondoskodni a fizikai megsemmisitésrél, illetve sziikség
szerint eldzetesen az adatoknak a biztonsagos és visszadllithatatlan térlésérél.

A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében a Téarsasag az alabbi
intézkedéseket alkalmazza (fizikai védelem):
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- a dokumentumokat biztonsagos, jol zarhatd szaraz helyiségben kell elhelyezni;

- a Térsasag épiilete és helyiségei tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
vannak ellatva;

- a személyes adatokat csak az arra jogosult személyek ismerhetik meg, azokhoz
harmadik személyek nem férhetnek hozza;

- a Térsasag adatkezelést végz6 munkatirsa a munkavégzése soran csak 0Ogy
hagyhatja el azt a helyiséget, ahol adatkezelés folyik, hogy a ra bizott
adathordozokat elzdrja, vagy az adott helyiséget bezirja;

62. Amennylben a papir alapon kezelt személyes adatok digitalizalasara keriil sor, akkor a

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

digitdlisan tdrolt dokumentumokra irdnyadd szabédlyokat kell alkalmazni. Papir alapd
dokumentumok megsemmisitésére iratmegsemmisitt kell haszndlni.

Informatikai védelem:

az adatkezelés sordn hasznalt szamitogépek és mobil eszkdzék (egyéb

adathordozdk) a Tarsasag tulajdonat képezik;

- a szamitogépeken taldlhatd adatokhoz személyre generdlt és kiadoit
felhasznalonévvel és jelszdval lehet csak hozzaférmni;

- a kozponti szerver géphez csak megfeleld jogosultsdggal és csakis az arra kijel6lt
személyek férhetnek hozza;

- a digitalisan tarolt adatok biztonsaga érdekében a Térsasdg adatmentéscket és
archivalasokat alkalmaz;

- a Tarsasag éltal hasznalt személyes adatokat tartalmazd szdmitogépes rendszerck
virusvédelemmel és tiizfallal vannak ellatva;

- az adatok tovabbitasa titkositott csatorndn térténik.

XI. A kozérdeki adat és a kizérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
szabalyok

A kozérdekll és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségét az Infotv. IIL. és IV.
Fejezelében foglallakkal Gsszhangban kell alkalmazni.

A Tarsasag az Infotv. 26, §-a &s 1. mellékletének ¢&s a biintetés-végrehajtasi szervek
mindenkor hatilyos adatkezelési és adatbiztonsdgi szabalyzatarol szolé BVOP utasftdsnak
megfeleléen a kizzéteendd adatokat a Téarsasag honlapjan (www.bvholdingkft.hu) teszi kdzzé.

A Tarsasag kételes a honlapjdn az 5. melléklet szerinti adatokat kzzétenni az Infotv. 1.
mellékletében meghatarozott kdzlési és megdrzési idépontok szerint.

A kozérdekill adatigénylés teljesitésére az igény beérkezésétél szamitott 15 nap all
rendelkezésre, a hatdrid6 a Tarsasaghoz érkezést kovetd munkanapon kezdédik.

Az adatvédelmi felelds az adatigénylés beérkezését kivetGen haladéktalanul megvizsgilja az
adatigénylést. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, a Tarsasdg felhivja az

adatigényldt az igény pontositisara.

Ha az adatigényléssel érintett adat elektronikus formaban nyilvanosan elérhetd, az
adatigénylés teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.
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70. Az adatvédelmi felelés megvizsgalja, hogy az igénylé nydjtott-e be azonos adatkdrre

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

vonatkozé adatigénylést. Amennyiben megailapitisra kerill, hogy az igényelt adatok
megegyeznek az azonos igénylé éltal egy éven beliil benyljtott adatigénylésben szerepld
adatokkal, a Térsasidg nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek abban a részében, feltéve,
hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem &llt be. Ennek érdekében a Tarsasag
gondoskodik az egy éven belill benytjtott kbzérdekil adatigénylések visszakereshet8ségérol.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszdm( adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras
ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo 15
napos hatérido egy alkalommal |5 nappal meghosszabbithatd, errdl a 'l'arsasig az adatigényl6t
az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil tdjékoztatja.

Az adatigénylés teljesitéséért az Infotv. 29. § (3)-(6) bekezdései alapjan koltségtérités
allapithatd meg.

Az adatszolgaltatast a Tarsasdg az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerinti esetben a 67. pontban
foglalt hatéridben, az Infotv. 29. § (4) bekezdésében foglalt esctben a koltségtéritésnek az
adatigenyl6 altali megfizetését kiveté 15 napon beliil teljesiti.

Amennyiben az igényelt kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerheld adalot is lartalmaz, a vélasztervezet Ssszedllitdsakor figyclemmel kell lenni a meg
nem ismerhet$ adatok felismerhetetlenné tételére.

Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsa esetén a megtagadasrdl, annak indokairdl,
valamint a rendelkezésre 4116 jogorvoslati lehetdségekrdl az adatigénylot az igény beérkezését
kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

XIL. A Térsasdg allashirdetéseire palydzok személyes adatainak kezelése

Amennyiben a Tarsasdg altal kiifrt allaspalydzatra torténik a jelentkezés, az adatkezelés
jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja és az Infotv. 5.§ (1) bekezdés b) pontja, azaz
az érintett hozzajaruldsa. Az érintett az Onéletrajza elkiildésével hozzajarul ahhoz, hogy a
Tarsasag az Oné€letrajzat a jelen Szabélyzatnak megfeleléen kezelje. A palyazat elbiraldsa utin
az eredménytelen palydzék személyes adalail larlalmazd adathordozokat - a palyazo
szemelyes adatait tovabbi palyazatok soran torténd felhaszndldsra vonatkozd kifejezett
hozzéjaruldsa hianydban - meg kell semmisiteni. Amennyiben a palyazé nem nyilatkozik
személyes adatai tarolasa vonatkozésaban, Ggy személyes adatait térélni kell.

A Tarsasag a benyujtott palydzaton, majd a kivilasztasi eljarason Kiviil nem gylijt tovabbi
adatokat a palyazokrol.

Az adatkezelés célja: a megiiresedd allashelyek betsltésére a munkaviszony késébbi Iétesitése
céljabol, megfeleld leendd munkavillald kivalasztasa.

Az adatkezelés idStartama: az allaspalyazat elbirélasénak végéig, majd - ha nem érkezik az
érintettd] torlési kérés - tovabbi 1 évig.

A kezelt adatok kore: A jelentkezd kévetkez6 adatai: Név, lakcim, sziiletési hely és idé,
elérhetéség, iskolai végzettségre- képzésre vonatkozé adatok, fénykép, nyelvismeretre,
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82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

szakmai gyakorlatra, el6z6 munkahelyekre, hobbira vonatkozé adatok, illetve az érintett 4ltal
megadott egyéb adatok.

. Az érintettek kore: Aliéshirdetésre/pélyézatra jelentkezb valamennyi érintett.

Esetleges cimzettek kore: Az adatkezelé a jelentkezés sordn az érintettsl kapott
dokumentumokat (6néletrajz, motivacios levél, pilyazati anyag) nem tovabbitja harmadik
félnek.

XIIL A foglalkoztatottak munkara képes allapotanak cllenérzése

Az Mt. 52. § (1) bekezdése kimondja, hogy a munkavallalé és a munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személy koteles a munkaltaté altal eldirt helyen és idében
munkéra képes allapotban megjelenni.

Az Mvt. 2. § (3) bekezdésében foglalt felhatalmazéds alapjan jelen Szabdlyzat a kovetkezd
pontokban foglaltak szerint hatdrozza meg az alkoholos (bédult) befolyasoltsagra vonatkozéan
az egészséget nem veszélyeztetdé &s Dbiztonsagos munkavégzés kovetelményeinek
megvalositasat,

Az Mvt. 60. § (1) bekezdése alapjan a munkavallalé és a munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott személyek csak a biztonsagos munkavégzésre alkalmas
allapotban, a munkavédelemre vonatkozd szabéalyok, utasitisok megtartisaval, a
munkavédelmi oktatdsnak megfeleléen végezhetnek munkdt. A munkavallalé koteles
munkatarsaival egyiittmiikddni, és munkajat 0gy végezni, hogy az sajat vagy mas egészségét
és testi épségét ne veszélyeztesse.

A biztonsagos munkavégzés feltételeit veszélyeztetheti a munkdra képes éllapot részleges
vagy teljes hidnya, igy kiilénésen az alkoholos vagy bddult dllapot. Emiatt az érintettnek nem
csak a munkavépzésre torténd megjelenéskor kell munkara képes allapotban lennie, hanem azt
az allapotot egészen a munkaideje lejartaig kdteles megorizni.

A munkavallal6 és a munkavégzésre irnyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyek
munkéjuk ellatdsa sordn nem veszélyeztethetik sem a sajat, sem pedig masok testi épségét,
egészségét,

A Tarsasag a biztonsagos munkavégzés kovetelményeit kialakitandd kételezettségénél fogva
koteles meggydézOdni arrdl, hogy a munkavallalok és a munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott személyek megtartjak-e a rajuk vonatkozo6 rendelkezéseket.

Az ellendrzésre jogosult személyek:
- a Tarsasag ligyvezetje;
- aTitkarsagi és Személyligyi Osztaly vezetdje vagy az 4ltala kijel6lt személy.

Az adatkezelés célja: a munkara alkalmas 4llapot ellenérzése munkavédelmi célbél, a kezelt
adatok kore: az ellen6rzés eredménye, idépontja, munkédra alkalmas allapot ténye, az
ellendrzést végzd személy adati, az ellenbrzés ald vont személy neve, beosztasa, sziiletési
helye és ideje. Vitatds esetén annak rdgzitése, illetve pozitiv minta esetén a vérvizsgalat
eredménye vagy a vérvizsgalat jogardl valé lemondas ténye.
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91. Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) és f} pont, az Mvt. 60. § (1)
bekezdése és az Mt. 11. § (1) és (2) bekezdése. Jogos érdek, hogy a Tarsasag kisziirie a
munkara nem alkalmas dllapotban lévd munkavallalokat.

92. Az adattérolds hatarideje: az ellen8rzésbd! fakadd jogok és kotelezettségek 4ltal megalapozott
igények érvényesitésére nyitva allo hatarido.

XIV. A munkavillalok vagyonnyilatkozat tételével, dtadasdval, kezelésével kapesolatos
adatvédelmi szabalyok

93. A vagyonnyilatkozatok kezeléséért a Titkarsagi és Személyiigyi Osztily vezetdje felelds. A
vagyonnyilatkozatokat a személyi iratoktol elkiilonitetten és egyiittesen kell kezelni oly
modon, hogy azokhoz csak az arra jogosult személyek férhessenek hozza. A
vagyonnyilatkozatok kezelésére €s az azokkal kapcsolatos adatvédelmi kdvetelmények
érvényesitésére, valamint a meghallpatds rendjére az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrdl sz616 2007, évi CLIL tdrvény vonatkozo eldirasai az iranyadok.

XV. A munkahelyi adatkezelésre vonatkozo kézds szabalyok
94. A Tarsasag jogosult a fenti rendelkezésekkel dsszefiiggd személyes adatokat kezelni.

95. A Tarsasdg a kezelt adatokat jogszabaly vagy belsé szabalyzat eltérd rendelkezése hianyaban
a jogviszony megsziinését koveté 10. év végén megsemmisiti.

96. A Tarsasag a fenti adatokat célhoz kotdtten, sajat tevékenységének a fejlesztésére és a
Jjogszabalyok kovetésének eldsegitése céljabdl kezeli.

97. A foglalkoztatott jelen Szabalyzatot magara nézve kételezének ismeri el.

98. Jelen Szabalyzat be nem tartasa okot adhat figyelmeztetésre, korlatozasokra vagy jogviszony
megsziintetésre.

99. A Tarsasg az érintett torlési kérelmében foglaltaknak akkor tesz eleget, ha a GDPR 17. cikk
(1) bekezdéseben foglalt indokok valamelyike fennall.

XVIL.  Adatfeldolgozdi tevékenység

100. Ha az adatkezelcst a Térsasdg nevében més végzi, a Tarsasdg kizardlag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garancidkat nyijtanak az
adatkezelés a GDPR kévetelményeinek valo megfelelését és az érintettek jogainak védelmét
biztosité, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

101. Az adatfeldolgozéd a Térsasag elGzetesen irdsban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkiil tovébbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe.

102. Az adatfeldolgozo Altal végzett adatkezelést az unids jog vagy tagallami jog alapjan
letrejtt olyan — az adatkezelés targyat, idétartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok
tipusat, az ¢rintettek kategoridit, valamint az adatkezelé kételezettségeit és jogait meghatarozo
— szerzOdésnek vagy més jogi aktusnak kell szabalyoznia, amely kéti az adatfeldolgozét a
Tarsasiggal szemben.
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103. Az adatfeldolgozas érdekében kotott szerzdés tartalmazza, hogy az adatfeldolgozo:

- a személyes adatokat kizardlag a Tarsasag irdsbeli utasitdsai alapjan kezeli —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkézi
szervezet szdmdra vald tovébbitisat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az
adatfeldolgozora alkalmazandé uni6s vagy tagillami jog irja elé; ebben az esetben
errdl a jogi el6irasrél az adatfeldolgozé az adatkezel6t az adatkezelést megel6z6en
értesiti, kivéve, ha az adatkezel értesitését az adott jogszabaly fontos kézérdekbol
tiltya;

- biztositja azt, hogy a secmélyes adalok kezelésére [eljogosiloll személyek
titoktartdsi kotelezettséget véllalnak vagy jogszabdlyon alapuld megfeleld
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

-~ tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozo feltételeket;

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésckkel a Ichetséges mértékben segiti a Tarsasdgot abban, hogy teljesitenti
tudja kételezettségét az érintett jogainak gyakorldsdhoz kapesolddd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében;

- segiti a Tarsasigot a kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo rendelkezésére alld informaciokat;

- az adatkezelési szolgéltatds nynjtasanak befejezését kovetden a Térsasig dontése
alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat a Tarsasagnak, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a tagillami jog az személyes
adatok tarolasat irja eld;

- a Tarsasdg rendelkezésére bocsét minden olyan informéciét, amely lehetdvé teszi
és elbsegiti a Tarsasag altal vagy az altala megbizott més ellenér altal végzett
auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is;

- haladéktalanul tijékoztatja a Térsasdgot, ha gy véli, hogy annak valamely
utasitdsa jogsértd;

- meghozza a GDPR adatkezelési biztonsaga vonatkozdsaban el6irt intézkedéseket,

104. Az adaileldolgozdi szerz8dést vagy mas jogi aktust frdsba kell foglalni, ideértve az
elektronikus formatumot is.

105. Az adatfeldolgozd és barmely, a Tarsasag vagy az adatfeldolgozd irdnyitasa alatt
eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy ezeket az adatokat kizardlag
a Tarsasag utasftdsanak megfelelden kezelheti, kivéve, ha az ettd] vald eltérésre &t unids vagy
tagallami jog kotelezi.

XVIil. Oktatas, tajékoztatas

106. A Tarsasag foglalkoztatotti 4llomanyaba Gjonnan keriilt olyan személyeket, akik
munkakériiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi felelés kételes az
allomdnyba vételt kiveté harom hénapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni és
részére a sziikséges jogszabalyokat, belsd normakat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre
bocsatani.

107. Az adatvédelmi felelds a Térsasag személyes adatok kezelését végzd személyi

alloményat a bekévetkezett adatvédelmi targyu jogszabaly- és normavaltozasokrél 15 napon
beliil kételes tdjékoztatni, indokolt esetben - kiiléndsen a jelentdsebb adatvédelmi targyn
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normavaltozdsok vagy az ellenérzés sordn feltart visszatérd vagy egyébként shlyos
hidnyossagok esetén - az érintett allomany kételezd adatvédelmi oktatdsat elvégezni.

108. Az adatvédelmi felelds koteles a Téarsasdgnal az informécidszabadsaggal Gsszefiigghd
feladatok ellatasaért felelés személyi allomany kézérdekil adatok nyilvanossagaval dsszefiiggt
jogszabaly- és normavaltozasokrol torténé tdjékoztatasit, indokolt esetben - kiilénGsen a
jelentdsebb normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltirt visszatérd vagy egyébként stilyos
hianyossagok esetén - az érintett dllomany kotelezd, informécidszabadsag targyh oktatasat
elvégezni.

XVIIIL Feliilvizsgalat

109. Ha a kdtelezd adatkezelés idotartamat, vagy szitkségessége idGszakos feliilvizsgalatat
torvény, helyi &nkorméanyzat rendelete, vagy az Europai Unid kételezd jogi aktusa nem
hatdrozza meg, a Térsasdg az adatkezelés megkezdésétd! legalabb haromévente feliilvizsgalia,
hogy az altala, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal
kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz sziikséges-c.

110. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét a Tarsasdg dokumentilja, e
dokumentaciét a feliilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig megdrzi.

XIX. Panasztételi lehetoség

111. A Téarsasag esetleges jogsértése ellen panasszal a NATH-ndl lehet élni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdg
Szekhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, PL.: 9.

Telefon: +36 -1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih . hu

XX,  Zaro rendelkezés
112. Jelen ligyvezet6i hatarozat 2021. oktober 29. napjan 1ép hatalyba.

113. Jelen ligyvezetdi hatarozat hatilyba lépésével hatalyat veszti a Tarsasig adatvédelmi
¢€s adatbiztonsagi szabédlyzatardl sz616 9/2019. (06.15.) szami igyvezetdi hatdrozat.

114. A Térsasagndl alkalmazott elektronikus megfigyeld rendszerrl, illetve az elektronikus
beléptetd rendszerrdl kiilén ligyvezetdi hatirozat rendelkezik.

115. A jelen Szabalyzat altal nem szabilyozott kérdésekben az Info tv., a GDPR és a
blintetés-végrehajtdsi szervek mindenkor hatdlyos adatkezelési és adatbiztonsagi
szabdlyzatarol szolo BVOP utasitas rendelkezései az iranyaddak.

Mellékletek:
1. szami melléklet: Adatlap adatvédelmi nyilvantartisba vételhez
2. szaml melléklet: Betekintési nyilvantartas
3. szamu melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartis
4, szami melléklet: Jegyzokonyv adatvédelmi incidensrdl
5. szamua melléklet: Kozzéteendd kdzadatok listaja
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